
PANDUAN PENGISIAN REALISASI PERKULIAHAN OLEH MAHASISWA 
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a. Buka SIA Mercu Buana Mahasiswa 

b. Pilih jadwal perkuliahan yang 

sedang berlangsung 

c. Klik “Realisasi Kuliah” 

a. Setelah Klik “Realisasi Kuliah” 

muncul halaman pengisian 

b. Tombol Isi Realisasi akan muncul 

setelah 45 menit pengajaran 

(terdapat countdown) 

 

a. Setelah 45 menit maka akan 

muncul tombol “Isi Realisasi,” 

dan Klik tombol  “Isi 

Realisasi” 

 



Langkah 4 : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 5 :  

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 6 :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Catatan : 

1. Dosen menentukan salah satu Mahasiswa yang akan mengisi realisasi perkuliahan (contoh: ketua kelas/wakil ketua kelas) 

2. Jika Mahasiswa yang telah ditentukan tidak hadir kelas, Dosen dapat mengganti dengan Mahasiswa lain. 

3. Mahasiswa dapat mengisi realisasi perkuliahan setelah perkuliahan selesai sampai dengan batas waktu pukul 23:59 WIB pada hari 

perkuliahan berlangsung. 

4. Jika sampai lewat dari pukul 23:59 WIB mahasiswa belum mengisi realisasi perkuliahan,  maka Mahasiswa melapor ke Layanan 

Perkuliahan. 

a. Setelah Klik “Isi Realisasi” akan 

muncul Form Realisasi 

Perkuliahan 

b. Lalu Isi Materi Realisasi sesuai 

pengajaran 

c. Cek list kegiatan yang dilakukan 

d. Lalu Klik “Simpan Realisasi” 

 

a. Lalu Klik “Ya, Simpan” untuk 

menyimpan isian realisasi 

b. Atau Klik “Batal” untuk 

membatalkan/ koreksi isian  

 

a. Setelah Klik “Ya, Simpan” makan 

tombol Isi Realisai berubah 

menjadi                               “ 

Realisasi sudah diisi” 

b. Pengisian realisasi perkuliahan 

Selesai 

 


